
www.comfandi.com.co

INSTRUCTIVO:
GENERACIÓN DE 
CERTIFICADOS
Conoce aquí el proceso para generar los 
certificados de los trabajadores y sus 
beneficiarios



En la sucursal virtual empresas podrán generar certificados para tus trabajadores y 

para tu empresa:

¿Qué certificados podrás generar?

• Certificado de afiliación de la empresa

• Certificado de aportes / Paz y salvo 

fiscal

• Certificado de afiliación de trabajador

• Certificado de afiliación de trabajador y 

beneficiarios

Trabajadores Empresa





Una vez dentro de la sucursal virtual empresas, selecciona en el menú del lado izquierdo 
“Gestión de trabajadores”:

Certificado de afiliación de trabajador



Certificado de afiliación de trabajador

Busca al trabajador afiliado con el tipo y número de documento y selecciona “Buscar”:



Certificado de afiliación de trabajador

Una vez el sistema muestre el nombre del trabajador, selecciona “Gestionar”:



Certificado de afiliación de trabajador
En la ventana emergente podrás seleccionar dos el tipo de certificado que requieras: “Certificado de 
afiliación del trabajador” o “Certificado de afiliación del trabajador y beneficiarios” (si tiene 
beneficiarios):



Certificado de afiliación de trabajador

El certificado (Formato PDF) se descargará en el computador o equipo.



Y listo, ya cuentas con el certificado a unos cuantos clics.

Certificado de afiliación de trabajador





Certificado de afiliación Empresa

Una vez dentro de la sucursal virtual empresas, selecciona en el menú del lado izquierdo 
“Certificados de Empresa”:



Certificado de afiliación empresa

Selecciona la opción “Certificado de afiliación de la empresa”:



Certificado de afiliación empresa

El certificado (Formato PDF) se descargará en el computador o equipo.



Certificado de afiliación empresa



Certificado de aportes / Paz y salvo fiscal

Selecciona la opción “Certificado de aportes /paz y salvo fiscal”:



Certificado de aportes / Paz y salvo fiscal

Selecciona el año requerido y da clic en “Descargar”:



El certificado (Formato PDF) se descargará en el computador o equipo.

Certificado de aportes / Paz y salvo fiscal



El certificado (Formato PDF) se descargará en el computador o equipo.

Certificado de aportes / Paz y salvo fiscal



Nuestro propósito es
“vivir apasionados por la 
armonía de nuestras 
familias y la sostenibilidad 
de nuestras empresas”.


